lesud REINSCRIPTIONS EN LIGNE -IMUSE

Grand Paris

Conservatoire de Malakoff

Ce document a pour objectif d’accompagner les familles lors des réinscriptions administratives en ligne sur
PEXTRANET IMUSE du Conservatoire de Malakoff du 10 mai au 24 mai prochains pour Fannée 2023/2024.

Si vous souhaitez faire une demande d’inscription (expression de veeux) pour un nouvel enfant, merci de venir
au conservatoire de Malakoff du 5 au 30 juin 2023.

I.  SE CONNECTER

Chaque responsable d’éléve (pere/mére...) peut se connecter sur le compte familial de I'Extranet IMUSE. Des

identifiants propres a chaque responsable sont envoyés par le Conservatoire de Malakoff sur les messageries
connues.

1) ADRESSE DU SITE EXTRANET IMUSE _
https://www.imuse-valleesud.fr/extranet/
Puis cliquer sur « Accés usager »

Extranet du logiciel iMuse

\
Accés étudiant

Pré-inscription

2) CONNEXION
Site : Malakoff
Identifiant : celui notifié dans le mail de réinscription (le méme que pour le paiement en ligne).
Mot de passe : celui notifié dans le mail de réinscription (le méme que pour le paiement en ligne).

_ En cas de premiéere connexion
Connexion

site [Malakoft | C/iquer sur « MOT DE PASSE PERDU ».

Renseigner votre identifiant et le mail

Mot de passe ‘ |

du responsable

Un nouveau mot de passe vous sera

envoyeé sur votre boite mail par IMUSE

Mot de passe perdu

Aide - Accessibilite



https://www.imuse-valleesud.fr/extranet/
https://www.imuse-valleesud.fr/extranet/

ll.  REINSCRIPTION ADMINISTRATIVE - EXTRANET IMUSE

L’Extranet IMUSE, A QUOI SERT-IL ? (Onglets du menu horizontal)

« « Portail pour les usagers s e

Malakoff - Accueil

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

Bonjour |

e Accueil : prendre connaissance des actualités administratives du Conservatoire de Malakoff
e Famille : accéder aux informations personnelles des responsables famille et les modifier
e Transférer les documents nécessaires a la réinscription (documents joints par mail)
e Eleves : accéder aux informations personnelles de chaque éleve de la famille déja inscrit au
Conservatoire de Malakoff et le réinscrire administrativement pour I'année suivante
* Transférer la photo d’identité récente
¢ Facturation : consulter vos factures et paiements en ligne
¢ Mot de passe : modifier votre mot de passe responsable

1) VERIFIER LES COORDONNEES DE LA FAMILLE

»« Portail pour les usagers o«

Malakoff

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

Aller dans le menu « Famille »

- Modifier si besoin les coordonnées du responsable connecté
Champ « SMS » inscrire UNIQUEMENT les 10 chiffres de votre numéro de mobile en respectant les
espaces. Ne rien RAJOUTER apres les chiffres, exemple : mére, pére, nounou, etc...

® Fournir les documents demandés :

- Transférer le formulaire de modalité de paiement complété et signé

- Joindre la Carte Quotient Familial Mairie de Malakoff validité du 01/01/2023 au 31/12/2023 ou
- L'avis d'imposition 2022 sur les revenus 2021

2) REINSCRIRE LE QU LES ELEVES

a. Sur la page d’accueil, cliquer sur le Nom et le Prénom de I’éléve a réinscrire :

o+ Poriail pour les Usagers «»

Malakoff : Accued

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

\ sonjour (NN

)
2




b. Dans « Identité » :

Vérifier / modifier les champs des coordonnées de I'éléve, et notamment le Mobile, I’'Email du parent ou
de I’éléve majeur, I'Etablissement scolaire et le niveau scolaire.

Attention : les renseignements surlignés doivent étre obligatoirement remplis

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe

& \

Eléve /)
Civilité v C. Utiliser les coordonnées du responsable Iégal
Nom Adresse
Prénom

i Code postal
Date de naissance
Ville
Lieu de naissance
Département de naissance| TEl domicile
Situation familiale v Wobile
Tél pro
E-mail
Droit 3 li'mage Oui © Non

Personne 3 prévenir
Le Conservatoire, ou un photographe ou un vidésste

Tél urgence Ghoisi par I'établissement, peut étre amené &

Etablissement scolaire v photographicr ou filmer les éiéves participant aux
manifestations organisées dans le cadre de ses
activités

Conformément & I'srticle 9 du code civil et au Réglement
suropéen pour ia protection des données personnelles
(RGPD) n*2016/%679

G 27 avril 2016 et & la loi n*78/17 du 6 janvier 1978
Informatique et Libertés », e Conservatoire

solicite I'sutorisstion de I$léve/ses représentants légaux
pour I captation visusile ou audio-visuelie,

ainsi que pour 2 reproduction et la diffusion des images
S non commercisies (notsmment

supports de communication édités ov diffusés
te de Vallée Sud-Grand Peris, du

Conservatoire et sur celui de la ville)

Niveau scolaire v
20212022

c. Dans « Réinscription » :
Attention, ne pas tenir compte de la mention « AUCUN COURS ATTRIBUE ».
eCocher la case « Réinscription administrative »

Aucun cours attribué. /
Réinscription administrative [
eFournir les documents demandés :
- Photo d’identité récente de I'éleve
- Pour information, le certificat médical de non-contre-indication a la pratique de la danse devra étre
daté a partir du 1ler juillet 2023 et remis au premier cours en septembre.

Merci de signaler, dans le cadre réservé « information complémentaire », toute modification souhaitée ou votre
décision de ne pas poursuivre I'enseignement au conservatoire. Vous pouvez également préciser si votre enfant
nécessite un accompagnement particulier auquel cas vous serez contacté a ce sujet par le conseiller aux études.

Attention, pour les éléves inscrits en éveil, il est nécessaire de préciser I’activité ou I'instrument choisi par ordre de
préférence.

Validation pour la réinscription

[ai &olement intérieur du Consenatoire e Malzko

e 2

JFaccepte h

Cliquer sur le lien pour lire le réglement intérieur, 'accepter et valider la réinscription.
Une confirmation de réinscription vous sera alors envoyée par mail.

conservatoire.malakoff@valleesud.fr



mailto:conservatoire.malakoff@valleesud.fr
mailto:conservatoire.bagneux@valleesud.fr

